Lebenslauf Sandra Johanna Schmid

Gartenweg 6

5018 Erlinsbach AG
Mobile 079 541 02 85
Geschaft 062 844 28 11
E-Mail sandra@digitalheldin.ch
Geburtsdatum 11. Dezember 1991
Heimatort Erlinsbach AG
Zivilstand ledig
Fihrerschein Kategorie B

Weiterbildungen & Ausbildung

Fernfachhochschule Schweiz, Brig

Geplanter Abschluss Friihling 2023

Lernwerkstatt Olten, Olten

Handelsschule KV Aarau, Aarau

Hohere Fachschule fiir Tourismus, Graubinden

Hohere Fachschule fir Tourismus, Graublinden

Fachhochschule Nordwestschweiz FHNW, Technik

Abschluss diverser Module

BSI Business Systems Integration AG, Baden-Dattwil

Abschlussnote: 5.6

Abschlussnote: 4.1
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Berufliche Tétigkeiten

Digitalheldin Sandra Schmid, Erlinsbach

Unterwegs als Heldin in der digitalen Welt mit eigenen Kursen:

e  Online-Marketing-Kurse fiir Private (Web-Entwicklung, Google Ads &
Analytics, Social Media, SEO)

e Informatik-Kurse fir Private und Firmen in Themen wie Office-
Programme, Windows-Betriebssystem, Smartphone & Tablets, ...

Zusatzlich auf Anfrage / im Auftragsverhaltnis an verschiedenen Orten:
e UK-Kursleiterin & Coach von Informatik- & Mediamatik-Lernenden (EFZ)
fur die Fuchsgroup Consulting AG - seit 2017
o Kursleiterin im Bereich «Informatik & neue Medien»
bei der Klubschule Migros - seit 2018
¢ Dozentin fir ECDL-Kurse
bei der HSO Wirtschafts- und Informatikschule — seit 2019
e Dozentin fir Informatik-Kurse
bei der HKV Aarau — seit 2021
e UK-Kursleiterin von Mediamatik-Lernenden (EFZ)
fur die ICT LearnHub AG — seit 2022
e Head- und Assistant-Teacher
bei Code Camp Switzerland — seit 2022

Eigene kleinere Website-Projekte &
Web-Freelancerin fiir die Schliissel Informatik AG

Schlissel Informatik AG, Aarau

Marketing

Verantwortliche fur das gesamte Marketing

Planung und Umsetzung von Marketingmassnahmen fur Marktbearbeitung
und Kundenbindung

Planung und Umsetzung von Online Marketing Massnahmen (SEA, SEO,
Social Media)

Betreuung der Firmen-Website

Planung und Umsetzung von Kundenevents

Pflege des firmeninternen Corporate Designs

Verantwortliche der Web-Abteilung

(Projektleitung, Beratung, Offertwesen, Fakturierung)
Webprojekte realisieren

(Konzept, Design, Programmierung, Wartung)
Kundenbetreuung und Schulung

Technische Administration

(Beratung, Domains, Hosting)

Printdesign

Erstellen von Printprodukten (Geschaftsdrucksachen, Inserate,
Marketingmaterial usw.)

rent-a-lounge, Dintikon

Betreuung der Website und Newsletter

Erstellen von Drucksachen und Inseraten

Telefonische Verkaufs- und Beratungsgesprache im Bereich Vermietung von
Mobiliar

Allgemeine administrative Aufgaben
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Complemedis AG, Trimbach
e Konzeption und Umsetzung der Marketingmassnahmen
e Organisation und Teilnahme von externen Seminaren und Kongresse
e Anlaufstelle fir interne und externe Partner sowie Lieferanten
e Unterstutzung Aussendienst

Webpage Application Designer (ca. 30%, 06/2014 — 07/2014)
American Express Int., Inc., Meetings & Events, Zirich
o Erstellen und Verwalten von Registrations- und Informationswebseiten von
Events fur externe Kunden
e Erstellen von Serienbriefen und automatisierten Nachrichten fiir die
registrierten Personen
e Darstellung von Webseiten und Dokumenten

Marketing Assistentin (ca. 20% - 04/2013 — 02/2014)
BSI Business Systems Integration AG, Baden-Dattwil
e Pflege der Webseite (Typo3)
e Mitorganisation von Messen und Events
e Konzeption und Management der Werbeartikel

Biro / Administration (ca. 15%, 01/2013 — 10/2013)
béchir training & coaching, Erlinsbach
e Vorbereitung und Planung von Seminaren und Workshops (inkl. Erstellen von
Unterlagen)
o Transfer der Webseite auf eine neue Plattform und fortlaufende Betreuung
e Optimierung der Nutzung von MS-Office
o Kaufmannische Administration (Verarbeitung Belege und Rechnungen)

BSI Business Systems Integration AG, Baden-Dattwil

Empfang/Administration (09/2012 — 11/2012)
e Telefondienst
e Empfangen und betreuen von Kunden
e Posteingang / Postausgang
e Projektunterstitzung wie z.B. Korrekturen von Offerten

Marketing Assistentin (01/2012 — 11/2012)
e Planung und Projektleitung fir Messen und Events
o Konzeption und Management der Werbeartikel
o Pflege der Website (Typo3)
e Unterstiitzung bei der Marketingplanung und —umsetzung

Software Entwicklerin (09/2011 — 01/2012)
e Programmieren in Java
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Berufliche Erfolge

Entwicklung/Erstellung von Programmen zum Thema Fussball wie z.B.
Spielerdatenbank, automatischer Spielplan

Microsoft Office-Palette (Word, Excel, Access, Powerpoint und der VBA-
Programmierung)

Medallion for Excellence, 8. Rang, beste Européerin
~LApprentice Manager, die Bewerbungsverwaltung fur Lehrstellensuchende*
Entwicklung einer Software fur die Verwaltung von Bewerbungen inkl. Online-

Bewerbungsformular

Programmiersprache Java (Software) und PHP, MySQL, HTML, CSS (Online-
Bewerbungsformular)

1. Rang (Note 5.8)
Entwicklung/Erstellung von Programmen zum Thema Sponsoring wie z.B.
Ticketreservationssystem, Sponsorenverwaltung

Microsoft Office-Palette (Word, Excel, Access, Powerpoint und der VBA-
Programmierung)

2. Rang

Ehrenamtliche Téatigkeiten

seit 2019 Expertin bei Mediamatik Abschlussprifungen (IPA) im Kanton Zirich

seit 2012 Expertin bei Informatik- und Mediamatik Abschlussprifungen (IPA) im Kanton
AG

2015 - 2018 Vorstandsmitglied beim Tibetan Spaniel Club Schweiz

2011 - 2014 Expertin bei den Regional - und Schweizermeisterschaften der Informatikberufe

2009 - 2010 Pfadileiterin von 5-7-jahrigen Kinder, Pfadi St. Georg Aarau.

2006 und 2007 Mitarbeit im Ferienplausch, Reformierte Kirchgemeinde Erlinsbach

2006 Mitarbeit im Sommerlager, Reformierte Kirchgemeinde Erlinsbach

2006 - 2012 Babysitten / Kinderhiten (verschiedene Altersklassen)

EDV-Kenntnisse / Zertifizierungen

Januar 2020 Certified Business Process Associate (CBPA®) Zertifizierung
Februar 2019 SAP Anwenderzertifikat

Oktober 2018 ECDL Tester Zertifikat

Kollaborationstools Microsoft Teams, TeamViewer Meeting, Zoom, Adobe Connect
Adobe Creative Suite  Photoshop, InDesign, lllustrator

Microsoft Office Word, Excel, PowerPoint, Access, Outlook, OneNote

Windows-Versionen 11,10, 8,7, XP

CMS WordPress, Joomla!, Contao, Jimdo, Typo3
Programmiersprachen Java, C#
Web- HTML, CSS, PHP, MySQL

Programmiersprachen
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Sprachkenntnisse

Deutsch Muttersprache
Englisch Gute Kenntnisse (6 Jahre)
Franzdsisch Grundkenntnisse (4 Jahre)

Private Interessen

mein Hund, Sport, Flohmarkt, Kochen

Referenzen

auf Anfrage
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